
 کارشناس حفاظت فیزیکی عنوان پست سازمانی:

 کارشناس مسئول حفاظت فیزیکیعنوان پست سرپرست مستقیم: 

 نام واحد ستادی: حوزه ریاست دانشگاه     جایگاه پست: ستاد 

 نام واحد محیطی: .........   واحدهای محیطی 

 مدیریت حراست نام واحد/ بخش سازمانی: 

 

 شرح وظایف اجرایی/ عملیاتی متصدی پست سازمانی 
 ها و ... در زمینه مدیریت حفاظت فیزیکیها، آئین نامهها، بخشنامهپیگیری حسن اجرای دستورالعمل 1

 به مافوق آن گزارش اعلام و تحلیل و تجزیه و فیزیکی حفاظت حوزه اطلاعات و اخبار آوریجمع 2

 در حوزه حراست  بحران مدیریت و غیرعامل پدافند به مربوط امور در همکاری و پیگیری 3

سیب  4 سی محیط   آ سبت به تهدیدات حوزه حفاظ     شنا شگاه و واحدهای تابعه ن شش دان سرقت، آتش های تحت پو وزی، نفوذ،  س ت فیزیکی )

 خرابکاری و ...( و ارائه گزارش به مافوق

 فیزیکی دانشگاه و واحدهای تابعه نقاط ضعف حوزه حفاظت ها وارائه راهکارهای کارشناسی و پیگیری رفع آسیب 5

 ات نوین نظارتی و حفاظت از اماکنپیگیری تامین تجهیز 6

 پیگیری حسن اجرای ضوابط تردد به اماکن دارای اهمیت دانشگاه و واحدهای تابعه 7

 در مواقع بحران و حوادث و ... های حفاظت فیزیکیها و آئین نامهها، بخشنامهدر تدوین دستورالعملمشارکت  8

 و اموال دانشگاه و واحدهای تابعهپیگیری اجرای دستورالعمل نظارت به ورود و خروج کالا  9

 های حفاظت فیزیکی دانشگاهاد طرحپیشنه 11

 تهیه و تنظیم شناسنامه محیطی اماکن و تأسیسات در ستاد دانشگاه و واحدهای تابعه  11

 ری در حفظ کرامت و حقوق ارباب رجوع  در ستاد دانشگاه و واحدهای تابعهمشارکت و همکا 12

 ها و اصول حفاظتیها، دستورالعملبررسی وضعیت حفاظت از اماکن، تأسیسات و اموال دانشگاه از نظر رعایت استاندارد 13

 تابعهدر ستاد دانشگاه و واحدهای  های اظطراریحفاظتی و طرح نورهایپیگیری اجرای ما 14

 سایل و خودروها به اماکن دانشگاهمند نمودن کنترل و تسهیل تردد افراد، ومشارکت در ضابطه 15

 نفوذ، خرابکاری و اختلال در نظم ای و سرزده به منظور جلوگیری از هرگونهانجام بازدیدهای مستمر و دوره 16

 ات پیشگیرانهرویکرد انجام اقدام نظور ترسیم ارزیابی حفاظتی با ارائه راهکار وهای تابعه به مپایش حفاظتی مراکز و دریافت نظرات حراست 17

 مشارکت در تدوین برنامه عملیاتی سالیانه حوزه مربوطه   18

 انجام سایر امور محوله به دستور مافوق طبق قوانین و مقررات  19

 ریزی / سازماندهی/ نظارت/ هماهنگیبرنامه
 بخشی با سایر واحدهای سازمان  هماهنگی درون 1

 بر اساس دستورالعمل های ابلاغی احتمالی خطرات کاهش به منظور حساس و مهم اماکن به تردد بر نظارت 2

 دانشگاه پوشش تحت مراکز و ستاد حوزه در فیزیکی حفاظت نیروهای هایفعالیت بر نظارت 3

 ها، مراسمات و ...و امنیتِ سمینارها، همایش های لازم در برقراری حفاظتهماهنگی 4

  آموزش/پژوهش/نوآوری/ بهبود کیفیت
 های لازم به کارکنان حفاظت فیزیکیهای آموزشی مداوم و ارائه آموزشهمکاری در تدوین برنامه 1



 

 های اعلام شده ربردی حوزه حراست بر اساس اولویتهای کامشارکت در انجام پژوهش 2

 یشغل یهایتوانمنددانش و  ارتقاء منظوربه یو آموزش ی، مهارتیکارآموز یهادورهشرکت در  3


